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POLTEKKES KEMENKES SURAKARTA

Nama SOP Prosedur Pengadaan Barang dan Jasa

Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana:

Peraturan Presiden No. 16 Tahun 2018 mengenai Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah

Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia No. 129/PMK.05/2020 Tentang Pedoman
Pengelolaan Badan Layanan Umum

Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia No.178/PMK.05/2018 Tentang Perubahan
Atas Peraturan Menteri Keuangan Nomor 190/PMK.05/2012 Tentang Tata Cara Pembayaran
Dalam Rangka Pelaksanaan Anggaran Pendapatan Dan Belanja Negara

CV/PT untuk kualifikasi perusahaan kecil, menengah dan besar

Keterkaitan dengan SOP lain:

Peralatan yang digunakan :

SOP Keuangan, SOP Perencanaan dan Anggaran, SOP BMN, SOP SPI

Aplikasi SPSE LKPP Portal Kemenkes RI

http://www.lpse kemkes.go.id/

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :




Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Pejabat Keterangan
Pengadaan/P PPK KPA KABAG Kelengkapan Waktu Output
OKJA
2 3 4 5 6 7 8 9 10
Kepala Bagian membuat surat permintaan Surat Usulan dari Jurusan di lingkungan 7 hari Dokumen Hasil
kebutuhan barang / jasa dilingkungan Politeknik { l Poltekkes Surakarta Rekapitulasi Usulan
Kesehatan Surakarta Pengadaan Barang
2 |KPA Menilai kebutuhan permintaan barang dan jasa A Hasil rekapitulasi Usulan dari Jurusan 7 Hari Dokumen Surat
atas permintaan dari Pengguna dan di lingkungan Poltekkes Surakarta Usulan Pengadaan
mendisposisikan pekerjaan tersebut ke PPK Barang dan Jasa
3 |PPK mendisposisikan permintaan < 200 jt ke Surat Tugas, HPS, Berita Acara 1 Hari Pelaksanaan
pejabat pengadaan > 200 jt ke POKJA untuk <200 ]t / Persiapan Pengadaan Barang Jasa Pengadaan
melakukan lelang sesuai dengan Perpres nomor Terlaksana
16 tahun 2018 \
4 |Pejabat Pengadaan melaksanakan pengadaan \ >200(t Surat Tugas, HPS, Berita Acara 1 Hari Pelaksanaan
barang/ Jasa < 200 juta sesuai dengan Perpres Persiapan Pengadaan Barang Jasa Pengadaan
nomor 16 tahun 2018 Terlaksana
5 |PPK menetapkan spesifikasi teknis/ Kerangka Dokumen KAK, HPS dan, Surat Tugas 1 Hari Dokumen Pengadaan
Acuan Kerja (KAK) POK]JA Pengadaan Barang Jasa Barang Jasa
6 |PPK melaksankan proses lelang pengadaan Barang WV Aplikasi SPSE LKPP 28 Hari Terlaksananya Menyesuaikan Jadwal
dan jasa sesuai dengan Perpres 16 tahun 2018 Proses Penlelangan |di sistem
7 |Penyerahan permintaan Barang dan Jasa Ke Dokumen Uji fungsi, BAST, BAP dan 7 Hari Selesainya proses |Menyesuaikan Jadwal
Pengguna Kwitansi pengadaan sesuai |di sistem Penyedia
peraturan yang
berlaku




